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A kulturdlis javak védelmérdl és a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmvelGdésrdl
sz616 1997. évi CXL. torvény (tovabbiakban: Kult. tv.) 45.§, a muzedlis intézményekben folytathatd kutatasrdl szélo
47/2001. (Il. 27.) Korm. rendelet {tovabbiakban: Korményrendelet), valamint a kiziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
magdnlevéltéri anyag védelmérdl sz6ld 1995. évi LXVI, torvény rendelkezéseinek figyelembevételével a Ferenczy
Muzeumban (tovabbiakban: Muzeum) folytathatd kutatds adminiszirativ, szervezési és technikai feltételeinek
meghatarozasa érdekében az alabbi szabalyzatot adom ki.

1. A szabalyzat hatélya

1.1. A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a Mizeum és szentendrei kidllitdhelyei, valamint a Mizeum szervezetében
egyittmikodési megdllapodds alapjén tagintézményként miikddé muizeumok, kidllitohelyek gydjteményeiben
hagyoméanyosan vagy elektronikusan nyilvantartott és drzott kulturdlis javakra, illetve az e javakra vonatkozd
{gyarapodasi napldban, szakleltérkonyvben, tudomanyos leirdkartonon, killon jogszabalyban meghatérozott dsatési
dokumentdcioban, a kidllitdsi tématervben és forgatokGnyvben, az adattdri jelentésekben, gytijtési naplkban,
kéziralokban vagy szamitdgépes adatbazisokban, restaurdldsi dokumentdcidban, anyagvizsgdlati és egyéb
laboratdriumi jegyzikinyvekben, szakvéleményben, archiv levelezésben, (a tovabbiakban egyiitt: muzeumi anyag)
taldlhatd) szakmai alapadatokra és informacickra.

1.2. A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Mlzeum valamennyi kiizalkalmazott munkatdrsara, valamint mindazon
killsd kutatdnak mindsild személyekre, akik a mizeumi anyagokat kutatasi célbdl hasznaljak.

2. A kutatas feltételei

2.1. Kutatasnak mindsil minden tudomanyos vizsgdlat, adatgyiijtés €s informacidszerzés fiiggetlendl attdl, hogy a
kutatas vagy a publikacié a konkrét anyag kdzlésére, felhasznaldsara, vagy csak a beldlik szerzett informaciok,
adatok, kivetkeztetések felhasznaldsara irdnyul.

2.2. A kulturalis javak dokumentacidjabdl a kutaték rendelkezésére bocsathaté szakmai alapadatok az alabbiak;
a) azonositd adatok (intézmény, gylijtemény, szervezeti egység megnevezése, leltdri szam/jelzet)
b) megnevezés (cim)
¢) leirds, haszndlat, tartalom adatai, foldrajzi, tdrsadalmi kérillmények, stb.
d) keletkezés, készités kbrillményei, ideje, készitd (miihely) stb.
e) kor meghatarozasa és annak mddja
fy anyag, technika, készitési mdd
g} méret, terjedelem

2.3. A Mizeum a kutatasra kikért mizeumi anyagokrdl miitdrgyfotoval, fénymasoldsi és egyéb reprodukald
szolgaltatasokkal — a Kozlési/Felhasznaldsi Szabalyzatban intézményi szinten rdgzitett dijazas ellenében ~ &ll a
kutatdk szolgalatara.

2.4. A Kormanyrendelet értelmében minden jogi, vagy 14. életévét betitott természetes személy kaphat kutatasi
engedélyt es végezhet kutatdmunkat, a 18 év alatti természetes személyek azonban csak sziildi vagy tanari (iskolai)
feleldsségvallalas mellett kutathatnak.

2.5. A jelen szabélyzat megkillnboztet belsé és kiils§ kutatokat, akikre eltéré szabalyok vonatkoznak.

26. Belsd kutaténak mindsiiinek a Muizeum szakmai munkakirben dolgozd munkatarsai. A Mizeum
gyljteményeinek feldolgozésa és kutatdsa, valamint a rdjuk vonatkozé dokumentumok tudoményos, illetve
kdzmiivelGdési céli hasznositasa elsésorban a Mizeum szakmai munkakdrben dolgozé munkatarsainak a feladata.
Kutatasi tevékenységiikhdz kutatdsi engedély nem sziikséges, tudomanyos kutatdsaikat egyéni szakmai munkaterv
alapjn, onalléan végzik. Kivételt képez az 5 éves kutatasi védettség esete, amikor a kutatdshoz az érintett
muzeoldgus irdsbeli hozzajaruldsa vagy mizeumigazgatdi engedély sziikséges.



2.7. Kilsd kutatonak mingsiilnek a hazai es kiilfoldi tarsintézmények tudomanyos munkakérben dolgozé
munkatdrsa/i, hivatdsszer{ien vagy hivatalbdl kutatonak mindsild hazai és kilfdldi személy/ek, illetve mas
termeészetes es/vagy jogi személy/ek.

Kutatassal hivatasszerdien, llletdleg hivatalbdl foglalkozénak mindsilnek:

a) az egyetemek és fiskolak oktatoi,

b) az akadémiai és tudomanyos, illetve kutatdintézetek tudomanyos munkatarsai,

¢) amizeumok, a levéltdrak és kényvtarak tudomanyos munkakdrben dolgozd munkatarsai

d) akadémiai tudomanyos fokozattal rendelkezok, dsztbndijasok, aspiransok és akadémiai disszertacién
dolgozdk,

) az a-b-¢) pontban megjeldlt intézmeények, tovabbé az orszagos, megyei szintll allamigazgatdsi, oktatasi
vagy tudomanyos szervek és megbizottaik, ha a kutatasi kérelemhez a fenti intézmények vagy szervek
valamelyikének — a kutatdsert egyttal feleldsséget vallalé - megbizdlevelét mellékelik.

2.8. Kiils kutatok a Mizeum gyljteményeiben nyilvantartott és Orzott anyagot, valamint az ama vonatkozé
dokumentaciénak a mellékletében felsorolt szakmai alapadatait csak az intézmény vezetdjének irdsos engedélye
alapjan kutathatjak.

2.9. Kutatdsi védettséget élvez a Mizeum gyljteményeiben lévd azon muzeumi anyag a nyilvantartasba vételtol
szamitott 5 éven belll, amelynek feldolgozdsdra és kutatdsara, valamint tudomdanyos és kdzmiivelfdési célu
hasznositasdra a MOzeum azon szakembere jogosult, aki e javakat gydjtbtte/feltdrna, illetve, aki elsddleges
meghatérozasukat, leirasukat és nyilvantaridsba vételiket elvégezte.

Az 5 éves kutatasi védettség alatt allé mizeumi anyagok killsé kutaté szamara nem hozzaférhetdk. A védettség ot
eéven tul is fennallhat, ha az anyag publikilasa folyamatban van.

2.10. Amennyiben a 2.9. pontban megnevezett mizeumi szakember nem kivan élni a kutatasi védettség jogaval
vagy a mizeumi szakember valamilyen okbdl nem képes a kulatdsi és/vagy publikciés tevékenységet elvégezni, a
muzeumigazgato jogosult a tovabbi feldolgozast, tudoményos vagy kdzmlivelddési hasznositast, publikildsra vald
elkészitést mas mazeumi szakemberre bizni, illetve abban az anyagban kiils§ kutatd szdmara kutatasi engedélyt
adni.

3. A kutatds engedélyezése

3.1. A kutatési engedélyt eldzetesen irashan kell kérni a jelen szabalyzat mellékletét képezd Kutatdsi engedélykérés

nyomtatvany (1. sz. melléklet) kitdltésével. Helytelendl vagy hianyosan kitdltoit kérelem alapjan kutatasi engedgly
nem adhatd ki.

3.2. A kérelemnek tartalmaznia kell a kérelmezd természetes vagy jogi személy (illetve képviseldje) nevét, lakcimét,
székhelyét, személyi igazolvanyanak (nem magyar allampolgar esetén Utlevelének) szamat, a kutatds céljat, tervezett
idétartamat, a kutatandd témat és korszakhatarait, valamint a kérelmezd nyilatkozatat.

3.3. A kutatdsi engedéllyel a kutaté nyilatkozatot tesz és aldirdsaval igazolja, hogy:

a) tudomasul veszi és betartja a Mlizeum kutatdsi szabalyzatat, illetve a kutatando gytjteményekre vonatkozo
altalanos és kiilon rendelkezéseket,

b) tudomésul veszi a szerzdi jogok védelmére, a publikilasi korldtozasokra és a hivatkozds rendjére vonatkozo
torvényeket,

¢) tudomasul veszi, hogy a kutatasi engedély — a rendelkezésre bocsatott kutatasi anyaggal kapcsolatos —
szerzi jogok megszerzését nem biztositja,

d) a szerzdi joghoz kotott és jogdijas anyagok kutatdsdhoz vagy kdzléséhez a jogok tulajdonosatdl a
felhasznaldnak kell engedélyt kérni,

e) a publikicio esetén a forrast az illetékes gyljteményben szokdsos vagy eldirt médon pontosan megjeldli
(publikAcionak mindsil egy targy/dokumentum teljes terjedelmében vald kézlése, valamint a fényképek
reprodukalasa),

f) a kutatds eredményér6l a Mizeum szdmdra tdjékoztatdst nyujt, hogy a kutatott anyag felhasznalasaval
késziilt késdbbi publikicidinak bibliografiai adatai megkilldésével, a kutatds alapjan késziilt publikdcid



esetén a megjelent kinyvet, kiadvanyt vagy a publikicid kilénlenyomatat, vagy pdf fajl forméatumét
megkiildi a Mizeum, valamint a killon engedélyt kiadd személy vagy szervezet, intézmény szamara,

g) atudomdsdra jutott és a személyiségi jogokra vonatkozé adatokat nem kozolheti, azokat sem a Mdzeumn,
sem mas személy, vagy intézmény ellen nem haszndlhatja fel, illetve az ilyen jogsértd magatartasbdl,
tevékenységbdl szdrmazo jogi kivetkezmeényeket viselnie kell,

h) a nyilatkozat érvényes a kiildn engedélyben megnevezett mizeumi anyagokra is.

3.4. Az engedélykérést a mulzeumigazgatd szamara az illetékes szervezeti vezetd véleményezi. Az engedély
megadasardl vagy elutasitasdrél a vélemény figyelembevételével a mizeumigazgatd a kérelem beérkezését kovetd
15 napon belill dont.

3.5. Az engedélykérés elutasitdsat irdsban indokolni kell. A kutatdsi engedély kiadasanak megtagadésa esetén a
kérelmezo jogorvoslatért a Kormanyrendelet 4.§ (5) bekezdése alapjan birdsaghoz fordulhat.

3.6. A kutaté a kulatasi engedély megaddsa feldl levélben, e-mailben és telefonon érdekidhet a gydjtemény
kezeldjenél vagy a gylijteményért felelds muzeolégusnal.

3.7. A kutatési engedély az engedélykérésben megjeldlt témadra, korszakhatarok kozott, az abban meghatdrozott
idtartamra — legfeljebb egy évre — szdl.

3.8. A kutatdsi engedély a lejarat utdn a kutatd Ujabb irasbeli kérésére meghosszabbithatd.
3.9. A kutatési engedély mas személyre at nem ruhazhatd, egy példanyat az érintett gydijtemény 6rzi.

3.10. A kutatd az engedély alapjan kidllitott ldtogatdjegyet kap, amelyet a kutatdsai soran magénal kell tartania és
belépéskor fel kell mutatnia.

3.11. Ha a killsé kutaté a muzeumi anyag tanulmdanyozasahoz mas szemeély segitségét (pl. tolmacs, szakéntd stb.) is
igénybe kivanja venni, e személy szamara is szabalyszer(i kutatasi engedélyt kell kémi.

4. A kutatasi engedély megtagadasa vagy elutasitdsa

4.1, A mizeumigazgaté elutasithatja az engedélykérést, ha

a) atevékenység vagy annak modja kizvetleniil veszélyeztetné a kérdéses kulturdlis javak dllapotat, épségét,

b) az engedélyt kérd kordbbi kutatdsi sordn — a kulturdlis javakat veszélyeztetve — megszegte a kutatési
szabdlyokat,

) az érintett javak nyilvantartasba vétele még nem tGriént meg,

d) 5 évnél nem régebben keriiitek (dsatds vagy gyljteményezés révén) a Mizeum nyilvantartdsdba és
nyilvanosség elé tardsuk még nem toriént meg,

e) kozzététellikhdz killonds intézményi érdek flzddik,

f) feldolgozasuk, tudomanyos vagy kézmiivelddési céll felhaszndldsuk a Mizeum vagy szervezeti egysége
gves kutatasi, kiallitasi tervében szerepel,

) restaurdlas, konzervalds, prepardlds alatt dlinak vagy kidllitason szerepelnek.

4.2. A 4.1. pont &) és b) pontjaiban megjeldlt esetekben a muizeumigazgatd a mdr korabban kiadott kutatasi
engedélyt visszavonhatja. A Kkutatdsi engedély visszavondsardl a Mulzeum érintett szakteriletén dolgozd
muzeolégusokat és a Biztonsagi Csoport vezetdjét is értesiteni kell.

4.3. A 4.1. pontban megjeldlt esetekben a mizeumigazgatd jogaban all, hogy az eredeti kulturdlis javak helyett
azoknak — a Muzeum rendelkezésére allo — masolatat vagy dokumentacidjat engedélyezze és bocsdssa a kutatd
rendelkezéseére.

4.4. Nem kaphat kutatasi engedélyt az, akinek kutatasi engedélyét kordbban a mlzeumigazgaté a Kutatdsi
Szabalyzat alapjan véglegesen, vagy idélegesen visszavonta.



4.5. Az engedély iddleges visszavonasaval vagy idleges kitiltassal stjtott személy szamadra az engedély-visszavonas
vagy a kitiltds hataridejének lejarta utdn ismét adhatd kutatasi engedély.

4.6. A kutatasi engedélyt véglegesen vagy iddlegesen vissza kell vonni attdl a kutatétol, aki:
a) Muzeum gylijteményeibdl mizeumi anyagot tulajdonit el;
b) a mizeumi anyagot szandékosan vagy gondatlansagbol megrongaita;
¢) a szamara kiadott anyag rendjét dnkényesen megvaltoztatta és a rend helyredllitiséra ismételt
figyelmeztetés ellenére sem volt hajlando;
d) a mizeumi anyag felhaszndlasara vagy kdzzétetelére vonatkozd szabdlyokat és korlatozasokat
megszegte.

4.7. A kutatasi engedély visszavonasardl a kutatot irdsban is értesiteni, a visszavonast pedig indokolni kell.

4.8. A stilyosabb anyagi, erkolcsi kdrokozas vagy szabdlytalansag esetén a mizeumigazgatd a kutatét véglegesen
vagy iddlegesen kitilthatja az intézmeénybdl és vele szemben kartéritési igényt érvenyesithet.

4.9, A torvénybe Utkozo cselekményt elkdvetd kutatéval szemben a Mizeum feljelentést tesz.
5. Kiilon engedélyhez kitott mizeumi anyagok kutatasa

5.1. Az alabbi specidlis esetekben az engedélyezés eldfeltételeként figyelembeveenddk a kivetkezd kiktések:

a) a muzedlis intézményekben drzétt maradandd érték iratok kutatdsanak engedélyezésekor a kdziratokrdl, a
kozlevéltarakrdl és a magdnlevéldri anyag védelmeérdl széld 1995, évi LXVI. tbrvény rendelkezéseit is
figyelembe kell venni,

b) ha a kutatds targya régészeti lelet, az engedély kiaddsanak feltétele a feltarast végzé régesz jovahagyésa,

c¢) az él6 mivésztdl, illetve hagyatékbdl, ajandékozasbdl szarmazd kulturalis javakra vagy dokumentécidjukra
vonatkozé kutatdst a javak Muzeum részére torént ataddsakor kotott szerzbdés korlatozhatja. Az
engedélykérés elbiralasa soran a szerzddeés eldirasai az iranyadok.

d) a muzedlis intézményekben letétként Grzétt kulturdlis javak vagy azok dokumentacidjanak a 2.2. pontban
felsorolt alapadataira abban az esetben adhaté ki kutatasi engedély, ha a letéti szerzGdés a Mizeumon
kiviili killsG kutatok szamadra lehetdvé tette a kutatdst. Egyéb, a Mizeumban nem sajat torzsanyagként
orzott kulturdlis javak (szakértdi véleményezésre vagy restaurdldsra, illeve birdsdgi vagy hatdsagi
megkeresésre dtvett anyag, Kidllitdsra klcstnzott anyag stb.) vagy dokumentacidjuknak a 2.2. pontban
felsorolt alapadatai csak abban az esetben kutathatdk, ha az atvételkor kétott szerzbdésben vagy ennek
hianyaban a tulajdonos erre kifejezeften felhatalmazast adott.

5.2. Amennyiben a muzeumi anyag kutatdsa kiilén engedélyhez kotott, errdl a Muzeum illetékes munkatdrsa a
kutatd szamara felvilagositast nyjt. A killon engedély/eket a kutatonak kell megkérnie.

6. A kutatas szabalyai
6.1. A kutatokrol és a kutatasi alkalmakrél Kutatasi Napldt kell vezetni.

6.2. A Kutatasi Napldba be kell jegyezni:
a) a kutatas iddpontjat (év, ho, nap);
b) akutatasi engedély szimat,
¢) akutatd nevét;
d) akutatd munkahelyét;
e) akutatds témajat és céljat;
f) akutatdsra kiadott anyag leltéri szamat/jelzetét;
g) akutato alairdsaval igazolja az adatok hitelessegeét és az atvetel tényét;
h) a kutatdst feliigyeld személy aldirdsaval igazolja, hogy a kutatott anyagot hianytalan visszavetelét.

6.3. A Kutatasi Naplot minden év december 31-én le kell zami s a kovetkezG év kezdetén 1-gyel kezdddd Uj
szamsorral kell meg nyitni. A Kutatasi Naplét nem lehet selejtezni.



6.4. A Mizeum gyljtemenyeinek kutatisa és tanulményozdsa csak az intézmény erre a célra kijeldlt és
rendelkezésre bocsatott helyiségeiben, feliigyeletet ellatd szemeély (muzeologus, gyljteménykezeld) jelenlétében
lehetséges.

6.5. A Mizeum tagintézményeiben ki keli jeldini egy kutatohelyet/szobat, és oft a kutatashoz szikséges alapvetd
feltételeket biztositani kell. Amennyiben a kutatas térgya nem szdllithatd — a biztonségi elfirdsok szigor( betartdsa
mellett - a gyfijtemeényben is engedélyezhetd a kutatas.

6.6. A kutatds ideje alait felligyeletet ellatd személy az els6 kutatds alkalmaval koteles:
a) ellendrizni a kutatasi engedély, valamint a kiilon engedélyek meglétét s érvényességét:
b} minden alkalommal bejegyezni a Kutatasi Naploba a kutatas tényét és a megfelelé adatokat;
¢} tajékoztatast adni a kutatds feltételeirsl és a Kutatdsi Szabdlyzat kutatokra vonatkozd kivonatat a
kutatéval megismertetni;
d} a Nyilatkozatot alairatni.

6.7. A kutalds ideje alatt feliigyeletet ellaté személy koteles a Kutatd figyelmét felhivni a kutatott anyag
mennyiségére, hidnyaira és allapotdra.

6.8. Ha a kutatd a kutatdsra kiadott mizeumi anyagban, annak rendjében vagy épségében barmiféle elGre nem
jelzett rendellenességet és/vagy hidnyt észlel, azt az észlelés idGpontjaban haladéktalanul kizblini kell a kutatas ideje
alatt feliigyeletet ellatd személlye!.

6.9. A kutatd az altala kutatott mizeumi anyag rendjét, sorrendjét, allapotat stb. nem valtoztathatja meg.

6.10. A mdzeumi anyagot barmi médon rongdlni, feszegetni, kapargatni, elemeire szétszedni, iitdgetni, rdragasztani,
ceruzaval, tollal jelzéseket tenni, a dokumentumok szivegébe belejavitani, azokba jelzést tenni, aldhuzni, rarajzolni,
sarkait behajtani, §sszegy(irni, azon irni vagy velik barmilyen szabalytalan miiveletet végezni szigordan tilos!

6.11. A kutatds sordn tilos olyan iré vagy més eszkoziket és anyagokat (tinta, toll, toltétoll, festék, kalapacs, vésd,
sziré vagy vago eszkbz, étel vagy élelmiszer stb.) hasznalni, amely a muzeumi anyag kdrosoddsat és/vagy

6.12. A kutato kdteles haszndlni a miitargy vagy a kutatd védelmében eldirt védoeszkozoket (pl. kesztyl, maszk,
véddsisak, egyéb védiruhazat stb.). A védbeszkdz nem szabdlyszeri hasznalatabdl bekovetkezd kérokért vagy
balesetért a felelGsség a kutatdt terheli.

6.13. A kutatd a kutatds soran hasznalhat sajat tulajdond technikai eszkbziket (pl. lap-top, notebook, irégép,
magnetofon), amelyek a kutatdé munkajat segitik vagy egyszeriisitik. Ez a lehetdség nem vonatkozik a reprodukdlast
szolgdld, egyébként dijazdssal jar¢ eljarasokra, illetve technikai eszkdzbkre (pl. szkennelés, fényképezés
fényképezGgéppel, vagy telefonnal, filmfelvétel, videofelvétel stb.

6.14. A kutaté a kutatdsi témajara vonatkozo gyljteményi anyag tekintetében a kutatott anyag szakéridjétd,
muzeoldgustdl, restauratortdl informécidkat és tajékoztatdst kérhet. A kérdezett nem kiteles szévegmagyardzattal,
forditdssal, vagy olvasdsi, értelmezési problémak megoldasaval, a feltart adatokbdl tudomanyos kovetkeztetések
levonasaval kozvetlendl is részt venni.

6.15. A kutaté kérheti — a Kozlési/Felhasznaldsi Szabalyzatban intézményi szinten rdgzitett dijazas ellenében — az
dltala kutatott anyag reprodukdldsdt fénymasolat, fényképezés, film, vided, CD, DVD, stb.).

6.16. Ha a kutatd a szdmdra kiadott mazeumi anyagban a kutatast egy alkalommal nem fejezi be, a muzeoldgusnak
vagy a rakidrkezel6nek a kutatott anyagot a kutatds helyszinén a kivetkez0 kutatasig biztonsagba kell helyezni, vagy
vissza kell vinni a raktérba.

6.17. Ha a kutat6 az altala igényelt és engedélyezett kutatast — anélkiil, hogy elmaradasanak okdt jelezné — 14
napon belil nem kezdi meg, az igényelt és elfkésziteit anyagot a raktarba vissza kell helyezni.



6.18. Ha a kutatd a félbehagyott kutatast egy honapon beliil nem folytatja — anélkdl, hogy az elmaradas okdt jelezné
— a kutatast befejezeitnek kell tekinteni és a megfeleld ellendrzési eljdrdsok utdn a mizeumi anyagot a raktarba
vissza kell helyezni. A kutato indokolt kérésére a hatarid§ meghosszabbithato.

6.19. Ha ugyanarra a mizeumi anyagra t6bb kutatd is engedélyt kér, a kutaték kozil a kutatdsban elsébbséget élvez
az, aki a kérvényt kordbban nyujtotta be.

6.20. A mizeumi anyag kutatas céljabdl nem kélcstndzhetd és a muizeumbol ki nem vihetd.

6.21. A Mizeum, mint kutatohely hétfc és csiitoriok déleldttonkeént 9 és 13 dra kozott all a kutatok rendelkezésére,
szlikség esetén mas — eldre egyeztetett - iddpontban is biztosithatd a kutatds.

6.22. A kutatd kérdlap kitoltésével nevezi meg a gyljteménybdl kikémi kivant anyagot. A kérdlapokat a kutatds
befejezésétd] szamitott 5 évig iktatdszamuk sorrendjében — nem nyilvanos iratként — meg kell drizni. A kérdlap a
kivetkezé informaciokat tartalmazza:

- a kutatandd anyag leltari szamét és rovid lelrasat,

- a kutaté nevét és aldirdsat,

- a kérdlap sorszamat, évenként eggyel kezdddd szamsorrendben,

- a kérdlap kidllitasanak keltét,

- a kezel§ szigndjat,

- az anyagnak a kutatd részére tortént kiadasa, illetve tdle vald visszavételének idfpontjat,

- a kérdlap irattarozasanak keltét.

6.23. Amennyiben a kutatandé anyag elékészitése azonnal nem lehetséges, (gy gondoskodni kell annak egy héten
beliili rendelkezésre bocsatasardl.

6.24. A kutaténak lehetdsége van a pontos leltari/gyarapodasi szam ismeretében az igényelt anyagokat levélben,
telefonon, vagy e-mailben elére megrendelni. Ebben az esetben a kérdlapot a gylijteményért felelds muzeologus
vagy a gylijteménykezeld toki ki.

6.25. Kiallitasbol miitargy kutatasi célbdl csak kiléndsen indokolt esethen a mizeumigazgatd irasbeli engedélyével
emelhetd ki.

6.26. A kutatds befejezése utdn a muzeoldgus, gylijteménykezel6 veszi vissza a tételekel, melyeket — allapotuk,
épségiik ellendrzése utan - raktari helylikre tesz, s ezt a kérSlapon regisztralja.

6.27. A kutathelyen Ugyeletet teliesité muzeoldgusnak azonnal énesitenie kell a feleftesét, ha a kutatd a
muzeumbdl adaitari anyagot, konyvet, miitargyat tulajdonit el, azt szandékosan vagy gondatlansagbdl megrongalja,
illetdleg a szamdra kiadott anyag rendjét Onkényesen megvéltoztatia és a rend helyredllitdsara ismételt
figyelmeztetés ellenére sem hajlandd, tovabbd nem tartja be a kutatéterem mikidési szabalyzatat, s magatartasaval
zavarja a kutat6hely rendjét.

6.28. Az intézmény vezetdje vagy helyettese jegyzGkdnyvben rigziti a torténteket, s ezzel egyidejileg a kutatast
felfliggeszti, a kutatd dltal haszndlt anyagot azonnal visszavételezi és a kutatdt a kutatéterem elhagydsara szdlitja fel.
A toréntekrdl 24 dran belll eldterjesztést tesz a muzeumigazgatd felé. A muzeumigazgatd hatdrozatanak
meghozataldig a kutatd részére kutatasra anyag nem adhatd ki.

6.29. A kulatd a kutatdszolgalattal kapcsolatos észrevételeit, kifogdsait, panaszait irasban megteheti, és az
intézmeény kételes irdsos valaszt adni azokra.

7. A kutatas kiltségei

7.3. A Muzeum gyiijteményeiben folytatott kulatds dijmentes. A kutatdssal jard technikai koltségeket és a
felhaszndldi dijakat a Kozlési/Felhaszndlasi Szabalyzatban intézményi szinten rdgzitett dijszabas jegyzék tartalmazza.



7.2. A szolgdltatasi és a felhaszndldsi dij kiegyenlitése eldzetesen (postai uton, &tutalassal vagy a pénzidrban
készpenzbefizetéssel) toriénik.

7.3. Miitargyakrol fotot publikaldsi célbdl kizdrdlag a mizeumi fényképész vagy a gyliteménykezeld készithet. A napi
fotdjegy kivaltdsahoz killon engedély sziikséges.

7.4, A kutat a fotézdshoz sem vakut, sem dllvanyt nem haszndlhat. A Mdzeum a digitalis fényképek fajinevében
feltinteti a miitdrgy leltari szdmdt, amely a hivatkozas alapjdul szolgdl. Kivételes esetben, mizeumigazgatdi
engedeéllyel, a kutaté/kiadd dital megbizott hivatasos fényképész sajat fényképezigéppel készithet felvételt, ez
esetben maganak kell gondoskodnia a leltari szém rogzitésérd.

7.5. A kutaté altal igényelt, a Mizeum Altal teljesitendd fotdzdsi, szkennelési és a 20 oldal feletti fénymasolasi
tevékenyseg vallaldsi hatarideje 15 munkanap. A kérést a kutaté eldzetesen, igényldlapon kérelmezheti. Pontos
leltari/gyarapodési szam, oldalszdm ismeretében kérését telefonon vagy e-mailben is megteheti,

7.6. Amennyiben a kutatd barmely tevékenység elvégzését 5 munkanapon belil igényli, a Mizeum siirgdsségi
felarat szamit fel. A siirgisségi kiszolgalds teljesithettségét joga van a Mizeumnak mérlegelni.

7.7. A Mizeum a miitargyakrol készitett fotokat kizérdlag digitalis formdban, maximdlisan 20 cm 300 dpi
mindségben adja at, melyet CD-n, DVD-n vagy mas adathordozdn bocsat rendelkezésre.

7.8. Kutatasra és/vagy publikdldsra fényképmdsolatot a Mlzeum anyagardl csak az intézmény munkatdrsai
készithetnek.

7.9. Fénymasolds csak a 50 évnél nem régebbi nyomtatott és irott anyagrdl toriénhet.

7.10. A publikalas (kdzlés) feltételeit az errdl kétott Felhasznaldi szerzédés tartalmazza.

7.11. A kllon engedélyhez kotott kutatds esetén a killan engedély megaddsara illetékes személytdl, szervtd,
intézménytdl minden esetben engedglyt kell kérni a reprodukélas lehetdségére is. llyen anyagokat azonban csak
akkor szabad reprodukdlni, ha a reprodukdldsra vonatkozo engedély a kiilin engedélyben kifejezetten benne
foglaltatik vagy ilyet a kutaté utdlag (de még a reprodukalas elétt) bemutat.

7.12. Kereskedelmi céll hasznositds esetén a Miizeum esetenként meghatdrozott archivaldsi dijat szamit fel.

7.13. A miitdrgyfotokért — publikdcié esetén — a Mizeun munkatdrsainak (az altaluk elkészitett miitargyfotokér) a
szerzdi jogdijrdl 2616 torvény alapjén szerz6i jogdij jar. A szerzdi jogdij megfizetésétdl csak a fényképész irdsbeli
lemondésa esetén |ehet eltekinteni.

7.14. A tarsintézmények kutatdi szamara viszonossagi alapon (azonos mennyiségben és mindségben) a fénymasolds
ingyenes. A munkaképek dijazasatdl viszonossdg esetén a mizeumigazgatd irasbeli kérés alapjan elteldnthet.

7.15, A Muzeumban a szolgaltatdsok dijazdsa a Koziési/Felhasznaldsi Szabalyzatban intézményi szinten rogzitett

dijszabas szerint tiriénik. Az egységdr kalkulciot a mizeumigazgatd a gazdaségi igazgato-helyettes dltal készitett
javaslat alapjan, a kovetkezd évre vonatkozéan minden év december 31-ig hagyja jova.

8. Zar6 rendelkezések

Jelen szabalyzat 2013. november 1. napjdn Iép hatdlyba, amellyel egyidejileg a Pest Megyei MOzeumok
lgazgatdsdga 2008. junius 6. napjan kiadott 23/2008.s2. Kutatasi szabdlyzata hatalyat veszti.

Szentendre, 2013. november 1.

Mellékletek
1.52. melléklet: Kutatasi engedélykérés
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Kutatdsi szabdlyzat
1.5z. melléklete

KUTATASI ENGEDELYKERES
A kutato adatai:
Név/jogi személy képviselGjének neve:
Allandg lakcim/székhely:
Szemeélyi igazolvany szam:
Munkahely:
A kutatds témdja és korszakhatdrai;
A kutatas tervezett iditartama:
A kutatas helyszine, gytjtemény neve:

A kutatds célja:
(oktatasi, tudomanyos, kereskedelmi, ismeretterjesztd, egyéb):

A kutaté nyilatkozata:

Alulirott biintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valésagnak megfelelnek. Kijelentem
tovabbd, hogy a Ferenczy Mizeum Kutatdsi szabdlyzatét és a szerzdi jogokra vonatkozo egyéb rendelkezéseket
ismerem és megtartom. Kételezem magam arra, hogy a kutatasra kapott dokumentumok épségét, rendjét kartéritési
felelisséggel megdrzdm, s hogy a kutatott anyagok felhasznaldsaval keszillt publikdciém bibliografiai adatait a
megjelenést kivetd 3 hdnapon beliil az intézménynek megkdildém.

Datum:

..........................................

KUTATASI ENGEDELY
A fenti kérelem alapjan a kutatési engedélyt megadom.
A kutatas témaja és korszakhatdrai:
A kutatés célja:
Az engedély érvényességének hatdrideje:
Az engedély szdma:

Datum:

miizeumigazgatd
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